Cahier d'exercices de Planification des mesures d'urgence
Bureau CARE : _______________________

Historique du document
	Activité
	Date
	Personne principale / Nom
	Commentaires

	Première PMU développée
	
	
	 

	Mise à jour la plus récente
	
	
	

	Date de la prochaine mise à jour programmée
	
	 
	 

	Approuvé par le Coordinateur humanitaire régional
	
	
	

	Approuvé par le Directeur de pays
	
	
	

	Approuvé par le comité ou supérieur hiérarchique du DP
	
	
	

	Approuvé par le directeur humanitaire du membre principal
	
	
	

	Mesures minimales de préparation examinées 
	
	 
	 

	Mesures minimales de préparation examinées
	
	 
	 

	Mesures minimales de préparation examinées
	
	 
	 

	Mesures minimales de préparation examinées
	
	 
	 

	Autre activité : 
	
	 
	 

	Autre activité : 
	 
	 
	 



Ce manuel fait partie des lignes directrices de CARE pour la planification des mesures d'urgence (PMU) et est conçu pour fournir un modèle standardisé pour documenter les plans de préparation aux situations d'urgence de CARE. Consultez les directives de la PMU de CARE pour obtenir des consignes sur la façon de remplir le cahier d'exercices. 
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[bookmark: _Toc510989179]comment utiliser ce cahier d'exercices
Des conseils détaillés sur le processus de PMU de CARE, les ateliers de PMU, et la façon de remplir ce cahier d'exercices, peuvent être trouvés dans les Directives de planification de la préparation aux situations d'urgence de CARE. 
Chaque section de ce cahier d'exercices commence par une référence rapide, comme suit :
Ceci vous indique à quelle section des lignes directrices de la PMU de CARE vous pouvez vous référer pour plus d'informations. 
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Cela vous indique quels bureaux doivent remplir la section. Dans cet Cet exemple c’est obligatoire pour tous les bureaux, qu'ils soient à risque faible, moyen ou élevé.  Voir l'annexe 2A pour l'évaluation des risques des bureaux de pays.
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Tableau 1 : Rôles et responsabilités des membres de l'EIU
	FONCTION DE L'EIU ou 
POINT FOCAL
	Nom
et titre
	Nom du remplaçant
	Rôles de préparation
	Rôles d'intervention

	Coordinateur de l'intervention d'urgence, au niveau du BCBP
	
	
	
	

	Coordinateur sur le terrain
	
	
	
	

	Coordinateur du secteur hébergement Abri (le cas échéant)
	
	
	
	

	Coordinateur du secteur EAH (le cas échéant)
	
	
	
	

	Coordinateur du secteur alimentaire(le cas échéant)
	
	
	
	

	Santé sexuelle et reproductive (le cas échéant)
	
	
	
	

	Point focal de programmation des liquiditésdes transferts monétaires (le cas échéant)
	
	
	
	

	Autres coordinateurs de secteur -- le cas échéant
	
	
	
	

	Égalité des sexesPoint Focal Genre 
	
	
	
	

	DRR,/RRC,  Résilience
	
	
	
	

	Évaluation des besoins (enquêtes terrain) 
	
	
	
	

	Coordinateur des médias
	
	
	
	

	Porte-parole pour les médias
	
	
	
	

	Gestionnaire de l'information
	
	
	
	

	Suivi et évaluation
	
	
	
	

	Qualité et responsabilitéRedevabilité
	
	
	
	

	Sûreté et sécurité
	
	
	
	

	Logistique
	
	
	
	

	Approvisionnement
	
	
	
	

	Informatique & télécommunications
	
	
	
	

	Administration 
	
	
	
	

	Ressources humaines
	
	
	
	

	Finances 
	
	
	
	

	Gestion des subventions
	
	
	
	

	Collecte de fonds
	
	
	
	

	Rédacteur de propositions
	
	
	
	

	Conseiller en politique, -- le cas échéant
	
	
	
	

	Autre Veuillez préciser
	
	
	
	

	Autre Veuillez préciser
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A. Identification des dangers : 
En collaboration avec vos partenaires locaux, lancez le processus pour identifier les dangers potentiels qui peuvent affecter le pays. Envisagez d'inviter des partenaires gouvernementaux et d'autres intervenantsacteurs. 
Analyse des données historiques et autres risques non historiques qui pourraient se produire : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Analyse du risque futur (12-24 prochains mois)  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


B. Classement des risques : 
Lorsque le processus d'identification des dangers est terminé, tous les dangers devraient être classés en fonction de leur impact perçu et de leur probabilité d'occurrence. 
Tableau 2 : Analyse des risques et dangers
	Danger
	Probabilité, P
(1-5)
	Impact, I
(1-5)
	Niveau de risque
(P x I)
	Cote de risque
(LF, M, HE)
	Description des risques (quoi, où, quand ?)

	Inondation
	3
	4
	12
	Moyen
	Graves inondations fluviales affectant ####,##### de personnes pendant la saison des pluies.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Classement des risques : 		Risque faible, F : 1-7		Risque moyen, M : 8-14		Risque élevé, E : 15-25
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A. Catégories de danger, indicateurs et identification des seuils de danger
Les risques de niveau moyen ou supérieur doivent faire l'objet d'un suivi afin de s'assurer que le processus de planification demeure sensible aux changements dans le contexte de risque du pays. 

Tableau 3 : Indicateurs et seuils de danger.
	Catégories de danger
	Dangers
	Indicateurs
	Source
	Seuil (ou valeurs de déclenchement) et fréquence de la surveillance
	Surveillé par / Responsabilité :
	Prochaines étapes

	
	
	
	
	Vert, niveau normal
	Passage à l'orange, ce qui exige une fréquence accrue de surveillance
	Passage au rouge, ce qui pourrait nécessiter une alerte et des mesures de préparation avancée
	
	

	Saisonnier 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	· Fixer une date d'action un à deux mois avant le début de la saison maigre. 

	
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	· 

	Évolutif
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	· L'EIU & le SMT examineront le risque posé par chaque danger en évolution en tant que point régulier à l'ordre du jour de la réunion. 

	
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	· 

	Statique 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	

	
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	



B. Mécanismes de surveillance et analyse 
Comment l'information circulera-t-elle entre les membres de l'équipe de pays et à quelle fréquence (les données collectées doivent-elles être prises en compte pour l'analyse et la prise de décision) ?
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Comment les changements dans l'état de risque seront-ils communiqués pour déclencher la prise de décision ? 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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Tableau 4 : Scénarios d'intervention
	Nom du scénario
	Typologie CARE e de la catastrophe CARE
(1, 2, 3 ou 4)
	Nombre de personnes touchées
	Bénéficiaires/participants cibles
	Cible de collecte de fonds (en USD)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Ajouter des informations de base sur les scénarios envisagés et les principales décisions prises en vue de remplir la matrice du programme, en fonction des niveaux de risque de catastrophe identifiés dans la section 2. Il pourrait s'agir des scénarios les plus pessimistes, les plus probables et les plus optimistes, des informations et analyses contextuelles, des objectifs de réponse, des mécanismes de coordination pertinents, etc. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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Tableau 5 : Matrice des programmes
	Secteur
	Risques / scénarios de catastrophes applicables
	Interventions
	Considérations spécifiques au genre ?
	Commentaires
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Ajouter un bref résumé de la stratégie de partenariat du bureau en cas d'urgence :
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Tableau 6 : Matrice des partenariats
	Organisations Partenaire
organisations
	Rôle proposé (évaluation, distribution, enregistrement, suivi, etc.)
	Capacité en matière d'égalité entre les sexes ? 
	Un protocole d'entente entre CARE et le partenaire a-t-il été élaboré ?
	L'évaluation de la leur capacité est-elle terminée ?
	Des plans de renforcement des capacités des partenaires sont-ils en place ?

	
	
	☐	☐	date	☐	date	☐	date
	
	
	☐	☐	date	☐	date	☐	date
	
	
	☐	☐	date	☐	date	☐	date
	
	
	☐	☐	date	☐	date	☐	date



Égalité des sexes 
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Ajouter un bref résumé de la stratégie d'égalité des sexes du bureau en cas d'urgence :
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Utilisez l'information concernant les différents besoins et considérations de genre de la Matrice du programme (Tableau 5) et le Genre en bref Bref (GiB) du BC BP pour aider à développer le Plan d'action d'Action pour l'égalité des sexesGenre (GAP).
Tableau 7 : Plan d'action pour l'égalité des sexesGenre  
	COMPOSANTE
	ACTIONS PLANIFIÉES POUR RÉPONDRE AUX DIFFÉRENTS BESOINS ET PRIORITÉS DES FEMMES, DES FILLES, DES HOMMES ET DES GARÇONS
	RESPONSABILITÉ
	INDICATEUR DE PROGRÈS
	CALENDRIER

	Évaluation et analyse des besoins



	·  
	
	
	

	Conception et planification

	
	
	
	

	Participation à la prise de décision
	
	
	
	

	Égalité d'accès et de participation aux services et aux avantages du programme 
	
	
	
	

	Prévention et réponse à la violence basée sur le genre 
	
	
	
	

	Système de Suivi, évaluation et redevabilité sensible au Genre responsabilisation sur l'égalité des sexes
	· 
	
	
	

	Communication et médias
	
	
	
	

	Coordination avec d'autres acteurs
	
	
	
	

	Capacité interne en matière de genre (agence et partenaire(s))
	· 
	
	
	

	Prévention de l'exploitation et des abus sexuels
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Ajoutez votre évaluation des capacités du BP en annexe à ce document (voir l'annexe 5 des lignes directrices de la PMU de CARE). 
Identifier toutes les actions minimales de préparation, en plus de celles mandatées par CI, qui sont nécessaires pour combler les lacunes dans la capacité de CARE à répondre aux dangers identifiés. Il est recommandé de ne pas identifier plus de 10 MMP supplémentaires. 
Tableau 7 : Mesures minimales de préparation supplémentaires
	Capacité supplémentaire requise
	MMP supplémentaires : 
Actions pour obtenir la capacité nécessaire
	Coût, le cas échéant
	Membre du personnel responsable
	Date d'échéance

	
	
	
	
	Date.
	
	
	
	
	Date.
	
	
	
	
	Date.
	
	
	
	
	Date.
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Identifiez toutes les actions de préparation avancée, en plus de celles énumérées dans le Carnet d'urgence de CARE et la Boîte à outils d'urgence de CARE, qui doivent être assignées aux membres de l'équipe d'intervention d'urgence pour permettre la mise en œuvre de vos plans d'intervention. 
Tableau 8 : Mesures supplémentaires de préparation avancée
	Plans d'intervention applicables
	APA supplémentaires : 
Actions pour permettre l'intervention
	Coût, le cas échéant
	Membre du personnel responsable
	Délai d'exécution (jours)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Annexes
Ajoutez à ce cahier de travail le formulaire d'évaluation des capacités du BPdûment rempli, le résumé sur l'égalité entre les sexes »Genre en Bref » et tout autre document dont vous avez besoin, en tant qu'annexes. 
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