Manual de planificación de preparación ante emergencias
Oficina de CARE: _______________________

Historial de documentación
	Actividad
	Fecha
	Nombre/persona a cargo
	Comentarios

	Desarrollo por primera vez de la Planificación de preparación ante emergencias (EPP)
	
	
	 

	Actualización más reciente realizada
	
	
	

	Fecha de la siguiente actualización programada
	
	 
	 

	Respaldada por el Coordinador del área humanitaria regional
	
	
	

	Respaldada por el Director del país
	
	
	

	Respaldada por el Gerente de línea o Junta de CD
	
	
	

	Respaldada por el Director miembro líder del área humanitaria
	
	
	

	Revisión de las medidas mínimas de preparación 
	
	 
	 

	Revisión de las medidas mínimas de preparación
	
	 
	 

	Revisión de las medidas mínimas de preparación
	
	 
	 

	Revisión de las medidas mínimas de preparación
	
	 
	 

	Otras actividades: 
	
	 
	 

	Otras actividades: 
	 
	 
	 



Este manual es parte de las Pautas de Planificación de preparación ante emergencias (EPP) de CARE; y ha sido diseñado para proporcionar una plantilla estandarizada y documentar sus Planes de preparación ante emergencias.  Consultar las Pautas de EPP de CARE para ver las instrucciones sobre el llenado del manual.  
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[bookmark: _Toc510989179]Cómo usar este manual
En las Pautas de Planificación de preparación ante emergencias de CARE, puede encontrarse una guía detallada sobre el Proceso EPP de CARE, los talleres de EPP y sobre cómo completar este manual. 
Cada sección del manual comienza con una referencia rápida, como se indica a continuación:
Les indica qué sección de las Pautas de EPP de CARE consultar para orientarse mejor. 
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	Sección 3.2 y Anexo 4 de las Pautas de EPP de CARE  
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Riesgo alto




Les indica qué oficinas deben completar esta sección. Este ejemplo es obligatorio para todas las oficinas, ya sean de bajo, medio o alto riesgo.  Ver el Anexo 2A para ver la calificación de riesgo de la oficina.
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Tabla 1: Funciones y responsabilidades de los miembros del ERT
	FUNCIÓN ERT o
PUNTO FOCAL
	Nombre
y cargo
	Nombre del auxiliar
	Funciones de preparación
	Funciones de respuesta

	Coordinador de respuesta ante emergencias, nivel CO
	
	
	
	

	Coordinador de Campo
	
	
	
	

	Coordinador del sector de refugios (si corresponde)
	
	
	
	

	Coordinador del sector WASH (si corresponde)
	
	
	
	

	Coordinador del sector de alimentos (si corresponde)
	
	
	
	

	Salud reproductiva y sexual (si corresponde)
	
	
	
	

	Punto focal de la programación de dinero (si corresponde)
	
	
	
	

	Coordinadores de otros sectores, según sea necesario
	
	
	
	

	Género 
	
	
	
	

	DRR/Resiliencia
	
	
	
	

	Evaluación 
	
	
	
	

	Coordinador de medios
	
	
	
	

	Vocero ante los medios
	
	
	
	

	Gerente de información
	
	
	
	

	Supervisión y evaluación
	
	
	
	

	Calidad y responsabilidad
	
	
	
	

	Seguridad
	
	
	
	

	Logística
	
	
	
	

	Compras
	
	
	
	

	TI y Telecomunicaciones
	
	
	
	

	Administración 
	
	
	
	

	Recursos Humanos
	
	
	
	

	Finanzas 
	
	
	
	

	Administración de subvenciones
	
	
	
	

	Recaudación de fondos
	
	
	
	

	Escritor de propuestas
	
	
	
	

	Asesor de políticas, según sea necesario
	
	
	
	

	Otros, especificar
	
	
	
	

	Otros, especificar
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A. Identificación de riesgos: 
Junto con sus socios locales, iniciar el proceso de identificación de los riesgos potenciales que puedan afectar al país. Considerar invitar a socios gubernamentales y otras partes interesadas.  
Análisis de datos históricos y otros riesgos no históricos que podrían producirse: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Análisis de riesgos futuros (siguientes 12 a 24 meses)  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


B. Calificación de riesgos: 
Cuando el proceso de identificación de riesgos haya finalizado, todos los riesgos deben ser calificados según el impacto percibido y la probabilidad de ocurrencia. 
Tabla 2: Análisis de riesgos
	Peligro
	Probabilidad, P
(1-5)
	Impacto, I
(1-5)
	Nivel de riesgo
(P x I)
	Calificación del riesgo
(B, M, A)
	Descripción de los riesgos (¿qué?; ¿dónde?; ¿cuándo?)

	Inundaciones
	3
	4
	12
	Medio
	Graves inundaciones de los ríos afectan a ###,###  personas durante la temporada de lluvias

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Calificaciones de riesgos: 		Riesgo bajo; B: 1-7		Riesgo medio, M: 8-14		Riesgo alto, A: 15.-25
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A. Categorías, indicadores e identificación de límites de riesgos
Los riesgos calificados como medios o más altos deben ser supervisados, a fin de garantizar que el proceso de planificación mantenga respuestas a los cambios en el contexto de riesgo del país. 

Tabla 3: Peligros, indicadores y límites
	Categorías de peligros
	Peligros
	Indicadores
	Fuente
	Límite (o valores disparadores) y frecuencia de la supervisión
	Supervisado por/responsabilidad:
	Pasos siguientes

	
	
	
	
	Verde, nivel normal
	Cambio a ámbar, requiere de una mayor frecuencia de supervisión
	Cambio a rojo, requiere potencialmente de Medidas de preparación avanzadas y de alertas
	
	

	Por temporada 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	· Fijar una fecha de acción a uno o dos meses antes del inicio de la temporada promedio 

	
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	· 

	Evolutivos
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	· El ERT y SMT deberán revisar el riesgo presentado por cada peligro evolutivo como elemento de una agenda de reunión regular. 

	
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	· 

	Estático 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	

	
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	·   
· 
	



B. Mecanismos de supervisión y análisis 
¿Cómo fluirá la información entre el equipo del país y con qué frecuencia (deben considerarse tanto los datos recopilados para el análisis como las decisiones tomadas)?
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

¿Cómo se comunicarán los cambios de estado del riesgo para activar la toma de decisiones? 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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Tabla 4: Escenarios de respuesta
	Nombre del escenario
	Tipo de desastre CARE 
(1, 2, 3 o 4)
	Cantidad de afectados
	Beneficiarios/participantes objetivos
	Objetivo de recaudación de fondos

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Agregar información de antecedentes sobre los escenarios analizados y las decisiones claves tomadas que llevan a completar la matriz del programa, apropiadas para los niveles de riesgo de desastre identificados en la sección 2. Esto podría incluir el peor caso, escenarios más probables y de mejor caso, información contextual y análisis, objetivos de respuesta, mecanismos de coordinación relevantes, etcétera. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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Tabla 5: Matriz del programa
	Sector
	Riesgo de desastre/escenario aplicable
	Intervenciones
	¿Alguna consideración específica por género?
	Comentarios
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Agregar un pequeño resumen de la estrategia de asociación de la oficina por emergencias:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Tabla 6: Matriz de asociación
	Organizaciones
asociadas
	Función propuesta (evaluación, distribución, registro, supervisión, etcétera)
	¿Capacidad en igualdad de géneros? 
	¿MOU desarrollado entre CARE y el socio?
	¿Evaluación de capacidades completada?
	¿Planes existentes de aumento de capacidades?

	
	
	☐	☐	Fecha	☐	Fecha	☐	Fecha
	
	
	☐	☐	Fecha	☐	Fecha	☐	Fecha
	
	
	☐	☐	Fecha	☐	Fecha	☐	Fecha
	
	
	☐	☐	Fecha	☐	Fecha	☐	Fecha



Género 
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Agregar un pequeño resumen de la estrategia de género de la oficina por emergencias:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Usar la información sobre consideraciones/necesidades diferentes de género de la Matriz del programa (Tabla 5) y el Resumen sobre género de CO para ayudarse a desarrollar el Plan de acción por género.
Tabla 7: Plan de acción por género  
	COMPONENTE
	ACCIONES PLANIFICADAS PARA RESPONDER A LAS DIFERENTES NECESIDADES Y PRIORIDADES DE MUJERES, NIÑAS, HOMBRES Y NIÑOS
	RESPONSABILIDAD
	INDICADOR DE PROGRESO
	PLAZO

	Requiere de evaluación y análisis



	·  
	
	
	

	Diseño y planificación

	
	
	
	

	Participación en la toma de decisiones
	
	
	
	

	Acceso y participación igualitarios en los servicios y beneficios del programa 
	
	
	
	

	Prevención y respuesta a violencia de género 
	
	
	
	

	Supervisión, evaluación y responsabilidad por género
	· 
	
	
	

	Comunicaciones y medios
	
	
	
	

	Coordinación con otros actores
	
	
	
	

	Capacidad interna de género (agencia y socio/s)
	· 
	
	
	

	Prevención de explotación y abuso sexual
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Agregar la evaluación de sus capacidades como anexo de este documento (ver el Anexo 5 de las Pautas de EPP de CARE). 
Identificar todas las medidas mínimas de preparación, además de las obligatorias por CI, que son necesarias para tratar los vacíos de capacidades de CARE en responder a los riesgos identificados. Se recomienda identificar no más de 10 medidas mínimas de preparación (MPA) adicionales. 
Tabla 7: Medidas mínimas de preparación adicionales
	Capacidad adicional requerida
	MPA adicionales: 
Medidas para obtener la capacidad requerida
	Costo, si lo hubiere
	Miembro responsable del personal
	Fecha de vencimiento

	
	
	
	
	Fecha.
	
	
	
	
	Fecha.
	
	
	
	
	Fecha.
	
	
	
	
	Fecha.
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Identificar todas las medidas avanzadas de preparación, además de las enumeradas en el Libro de bolsillo de emergencias de CARE y en el Kit de herramientas por emergencias de CARE, que deben ser asignadas a los miembros del ERT para habilitar sus planes de respuesta. 
Tabla 8: Medidas avanzadas de preparación adicionales
	Planes de respuesta aplicables (APA)
	APA adicionales: 
Medidas de habilitación de la respuesta
	Costo, si lo hubiere
	Miembro responsable del personal
	Plazo de finalización (días)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Anexos
Agregar el formulario de evaluación de capacidades completo, el resumen sobre género y todo otro documento que requieran, como anexos a este manual. 
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